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	1. 目的：防止作業流程排放之氣體，未經妥善處理後排放，造成周圍環境的污染。

2. 範圍：凡作業活動時產生之氣體，需加以管制。

3. 權責：維護部門：廢氣處理設備之維修保養。

管理部門：廢氣排放口委外檢測業務及廢棄物之清運處理。

4. 內容概述

4.1 廢氣處理管制項目：

4.1.1 粉塵/粒狀物

鑽孔、成型、壓合、裁板所產生之粉塵：
· 脈動式袋式集塵設備之檢查每日由維護單位人員依”固定污染源防制設

施操作記錄表”(H-WE-02-04)實施防制設施操作記錄，巡檢時亦應確認

防制設備外觀及標示完整正確。
‧ 粉塵清除箱內之粉塵需定期（一星期）清理一次，並記錄於”粉塵清除
記錄表”(H-WE-02-01)內，清除後之粉塵依”廢棄物分類及處理管制作
業規範”之規定處理。

‧ 排放口之檢測應於『申請展延或變更操作許可證』作業間同時進行，此

排放口檢測作業由環工單位人員委託認可之檢測機構實施。

‧ 排放口檢測後由環工單位人員檢具一年內最近一次之檢測報告提出許可

證展延或變更申請，此檢測記錄至少保存五年。
‧ 當排放口檢測不符合法規排放標準時，依據『環安矯正措施管理程序』

(G-EP-02)之規定進行相關作業。

‧ 設備有異常或故障時，應儘速修復，並停止作業，由維護部門負責維修完成後再通知相關單位進行作業。
‧ 維護部門於維修完成後填寫『設備維修記錄卡』記錄之。
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	‧ 維護部門每週依"集塵機(PM)保養檢查表"之規定內容執行保養檢查。
4.1.2 酸性、鹼性氣體

作業活動等產生之酸性及鹼性氣體：

‧ 填充水洗設備及噴錫電氣集塵設備之檢查每日由維護單位人員依”固定

污染源防制設施操作記錄表”(H-WE-02-04)實施防制設施操作記錄，巡

檢時亦應確認防制設備外觀及標示完整正確。
‧ 設備有異常或故障時，應儘速修復，並停止作業，由維護部門負責維修
完成後再通知相關單位進行作業。

‧ 維護部門每週依"抽風水洗塔(PM)保養檢查表"之規定內容執行保養檢查。
‧ pH計定期每月由維護單位人員會同環工課相關人員進行校正一次，並記

錄於”固定污染源防制設施-pH計每月校正紀錄表”(H-WE-02-05)中，並定
期由品保部門依『量測儀器設備校驗管理作業程序』執行內校。
‧ 排放口之檢測應於『申請展延或變更操作許可證』作業間同時進行，此
排放口檢測作業由環工單位人員委託認可之檢測機構實施。

‧ 排放口檢測後由環工單位人員檢具一年內最近一次之檢測報告提出許可

證展延或變更申請，此檢測記錄至少保存五年。
‧ 當排放口檢測結果、水洗塔之pH值等不符合法規標準時，依據『環安矯
正措施管理程序』(G-EP-02)之規定進行相關作業。
‧ 空氣污染防治設備運轉時產生之廢污水一律進入廢水場處理。
‧ 維修之內容依照『機械設備管理作業程序』執行。

4.1.3 有機溶劑氣體

作業活動產生之有機溶劑氣體

‧ 活性碳吸附設備之檢查每日由維護單位人員依”固定污染源防制設施操
作記錄表”(H-WE-02-04)實施防制設施操作記錄，巡檢時亦應確認防制設

備外觀及標示完整正確。
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	‧ 維護部門每週依"活性碳吸附塔(PM)保養檢查表"之規定內容執行保養檢查。
‧ 抽排風設備之檢查依『有機溶劑處理管制作業規範』規定，每月檢查

一次。
‧ 排放口之檢測應於『申請展延或變更操作許可證』作業間同時進行，此

排放口檢測作業由環工單位人員委託認可之檢測機構實施。
‧ 排放口檢測後由環工單位人員檢具一年內最近一次之檢測報告提出許可

證展延或變更申請，此檢測記錄至少保存五年。

‧ 當排放口檢測不符合法規排放標準時，依據『環安矯正措施管理程序』

(G-EP-02)之規定進行相關作業。

· 活性碳依處理之製程不同，應定期更換以確保其有效性，活性碳之更換

由環工單位人員依表定之更換週期進行相關作業及記錄，活性碳汰換後  之濾材由環工單位人員依『廢棄物清理法』相關規定處理。
‧ 設備故障時應停止作業疏散人員，若有備用設備可並聯使用，如果沒有，

需待維修完成後再行作業，並將該區予以標示隔離。
4.1.4 鍋爐燃燒氣體

作業活動產生之燃燒氣體：
· 鍋爐之檢查、維修及保養每週由維護部門人員依“鍋爐系統（PM）檢查
保養表“實施檢查記錄。

· 鍋爐設備故障時，應立即停止作業及疏散人員，並即刻通知維護部門到
場維修。

‧ 維護部門負責全部維修內容之監督與執行，待試車正常後通知相關單位
恢復作業。

‧ 維修之內容依照『機器設備管理作業程序』執行。

4.2 廢氣處理設備故障或異常之處理：

廢氣處理設備故障或異常時，除可依據上述各項設備故障或異常之處理方法外，
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	亦可參考各『機械作業規範』或依據『緊急應變管理作業程序』(A-EP-04)及『緊

急應變計劃作業規範』(A-WE-16)之規定妥善處理。

4.3 廢氣處理設備產生之洗滌廢水需引流至廢水處理廠，經適當處理以符合放流水標

準後再行排放。
4.4 作業場所之單位主管應定期為其所屬員工實施教育訓練（含機件異常時之緊急應

變措施及機械設備正確操作方法），以避免發生傷害與環境污染事件。

4.5 環工單位應定期每季(1、4、7、10月底前)向所屬環保主管機關申報本廠空污防制
設備操作情形，其申報作業應以網路申報方式為之。
4.6 固定污染源操作許可證之展延或變更應遵照相關主管機關之規定辦理。

4.5.1 許可證展延時機：每五年向相關主管機關申請展延許可證。

4.5.2 許可證變更時機：當現場製程及防制設備有所變動時，需向主管機關申請
變更許可證。
5. 相關文件：

5.1 量測儀器設備校驗管理作業程序（G-QP-03）
5.2 機械設備管理作業程序（H-QP-01）

5.3 緊急應變管理作業程序 (A-EP-04)

5.4 環安矯正措施管理程序 (G-EP-02)
5.5 廢棄物分類及處理管制作業規範（A-WE-05）
5.6 緊急應變計劃作業規範 (A-WE-16)
5.7 有機溶劑處理管制作業規範（J-WE-02）
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	6. 使用表單：

6.1 (PM)保養檢查表 (H-QP-01-05) (同QS-9000作業表單)

6.2 設備維修記錄卡（H-QP-01-04）

6.3 粉塵清除記錄表（H-WE-02-01）

6.4 固定污染源防制設施操作記錄表（H-WE-02-04）

     6.5 固定污染源防制設施-pH計每月校正紀錄表（H-WE-02-05）
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